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DEEL I - info in te vullen door de burger

Document ‘Verbintenis tot tenlasteneming bijlage 3-bis’

•	 Print het document RECTO-VERSO 
(www.brugge.be > Burgerzaken >  
Niet-Belgen > Tenlasteneming)

Vraag het document aan het onthaal  
van het Huis van de Bruggeling.

•	 Eén document per persoon die naar België wil komen.

OF

A Informatie over de garant (= persoon die uitnodigt)

Hoe invullen
•	 Alles wordt ingevuld door de garant (= persoon die uitnodigt)
•	 Deze informatie gaat over de garant 

•	 Extra uitleg bij invullen:

We vragen =  N° Identiteitsdocument 
We vragen niet = Identificatienummer van het Rijksregister
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B Informatie over de ten laste genomen onderdaan van het derde land

Hoe invullen
•	 Alles wordt ingevuld door de garant (= persoon die uitnodigt)
•	 Deze informatie gaat over de niet-Europeaan die naar België komt

•	 Extra uitleg bij invullen:

Niets schrijven als je niet weet wat in te vullen!

Niets schrijven als je niet weet wat in te vullen!

= moet de persoon die naar België komt een visum hebben  
voor kortverblijf in België: Ja/Neen? 
	 Ja/Neen: In welke ambassade zal de bezoeker  
	 de visumaanvraag indienen?.

= adres van de bezoeker (in land van oorsprong)

= adres van waar de persoon die naar België komt zal verblijven (in België)
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C Verklaring van de garant

•	 De persoon die uitnodigt leest dit 

•	 Niets schrijven: wordt ingevuld door de Minister of diens gemachtigde 
en de Belgische consulaten

D

E

Legalisatie

Beslissing

•	 De persoon die uitnodigt (= de garant) zet hier zijn handtekening. 

•	 De persoon die uitnodigt leest en bewaart dit

DEEL II - inlichtingen
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Hoe moet je een document ‘verbintenis tot  
tenlasteneming bijlage 3-bis’ indienen?

Afspraak maken ‘tenlasteneming’

Maak een afspraak ‘tenlasteneming’ in het Huis van de Bruggeling. 
! 1 persoon uitnodigen = 1 afspraak, 2 personen uitnodigen = 2 afspraken, …

Drie manieren om je afspraak vast te leggen:

1.	 Online
	 https://afspraken.brugge.be/

2.	 Telefonisch
	 050 44 8000

3.	 Onthaalbalie
	 Huis van de Bruggeling

Meebrengen naar je afspraak: 

1.	 Origineel identiteits- of verblijfskaart van de garant +  
kleurenkopie voor- en achterkant.

	 Bewijs van Belgische nationaliteit of verblijf van onbepaalde duur. 

2.	 Ingevuld standaardformulier:  
verbintenis tot tenlasteneming (bijlage 3-bis)

3.	 Bewijs van een regelmatig inkomen. 
	 Arbeiders/bedienden: loonfiches van de laatste 3 maanden
	 Zelfstandigen: laatste volledige belastingaangifte + voorlopige jaarbalans  

OPGELET
•	 Doorhalingen of verbeteringen met Tipp-Ex maken het document ongeldig.
•	 Het document moet recto-verso afgedrukt zijn.
•	 Het document moet origineel zijn en in zwart-wit.
•	 De handtekening van de garant moet aanwezig zijn op het document.
•	 De originele identiteitskaart van de garant moet meegenomen worden naar de afspraak.

De verbintenis tot tenlasteneming is alleen geldig mits voorzien van een gewettigde  
handtekening. Het is ook mogelijk dat de Dienst Vreemdelingenzaken het document  
moet goedkeuren. Dit kan lange tijd duren, maak dus tijdig een afspraak  
voor de tenlasteneming.


